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Goteborgs Stads styrsystem

Utgangspunkterna for styrningen
av Goteborgs Stad ar lagar och S
forfattningar, den politiska viljan
och stadens invanare, brukare och &
kunder. For att forverkliga ) &
utgangspunkterna behovs \L:tagrgngspunkter
forutsattningar av olika slag.

Stadens politiker har méjlighet att
genom styrande dokument beskriva
hur de vill realisera den politiska
viljan. Inom Géteborgs Stad galler
de styrande dokument som antas av
kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutéver
faststéaller ndmnder och

var
systematik

Styrande dokument

bolagsstyrelser egna styrande
dokument for sin egen verksamhet.
Kommunfullmaktiges budget ar det
Overgripande och 6verordnade

styrande dokumentet fér Goteborgs
Stads namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa

ratt satt. De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gdra, vem som ska
go6ra det och hur det ska goras. Styrande dokument ar samlingsbegreppet for dessa
dokument.

Stadens grundlaggande principer sasom demokratisk grundsyn, principer om méanskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsatts i praktisk verksamhet genom att de integreras
i stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har
en stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantérer, samarbetspartners och andra intressenter vad som férvantas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkrava
ansvar nar vi inte arbetar i enlighet med vad som &r beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Riktade
styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Normgivning
mot enskild
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1 Inledning

1.1 Syftet med denna rutin

Goteborgs Stad, grundskoleforvaltningen, vill uppna dkad likvardighet vad galler hur
ansokningar om provningar hanteras.

En rutin forvéntas bidra till en 6kad likvérdighet vad géller planering och genomférande
av provningar, och darmed kommer den enskildes rattighet att tillgodoses pa ett mer
rattssakert satt.

1.2 Vad ar en provning?

En prévning ar en beddmning av en persons kunskaper inom ett specifikt amne. | en
prévning beddmer och betygssatter lararen den provandes kunskaper i hela @mnet i
forhallande till betygskriterierna for hela betygsskalan i kursplanen. En ansokan om
prévning kan goras narhelst under aret, men huvudmannen bestammer tidpunkt for
genomfdrande.

Att genomga provning for betyg ar en rattighet som beskrivs i 10 kap. 23 § skollagen
(2010:800). Det finns inga begransningar pa hur manga ganger en prévande far
genomfora en provning.

I skollagen finns inte angivet hur en prévning ska utformas.

Skolverket utarbetade allmanna rad (SKOLFS 2016:63) med kommentarer kring
prévning dar det angavs hur prévningen borde utformas och genomféras. De allmanna
raden andrades ar 2018, bland annat utifran att reglerna om obligatorisk lovskola tradde i
kraft under ar 2017. Dessa allmanna rad har emellertid upphort att gélla.

Nya allménna rad (SKOLFS 2022:417) om betyg och prévning har ersatt tidigare namnda
allménna rad. En uppdatering av kallorna i aktuell rutin har gjorts utifran de nya allmanna
raden om betyg och prévning, samt kommentarerna till dessa.

Allmant sett ar Skolverkets allméanna rad rekommendationer om hur huvudman, rektorer
och larare bor eller kan handla for att uppfylla kraven i bestimmelserna. Allménna rad
syftar till att paverka utvecklingen i en viss riktning och till att framja en enhetlig
rattstillampning. Réaden bor alltsa foljas om skolan inte handlar pa ett annat sétt som gor
att kraven i bestammelserna uppfylls.

1.3Vem omfattas av rutinen

Denna rutin galler tills vidare for samtliga medarbetare vid grundskoleforvaltningen som
arbetar med prévning vid Goteborgs Stad.

1.4 Bakgrund

Bakgrunden till detta uppdrag &r fragor fran rektorer och andra medarbetare avseende hur
planering och genomférande av prévningar ska hanteras, i synnerhet nar en person vill
préva men inte gar i en grundskola i Géteborgs Stad.
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Det har beddmts angelaget att det ska finnas en rutin i Géteborgs Stad for hur
huvudmannen och rektor ska ta hand om en ansékan om prévning och for hur de
administrativa handlingar som kravs utifran provningen ska genomforas.

Det finns manga olika situationer dar det kan bli aktuellt med provning inom
grundskolan. Oavsett individ och situation ska ansékan om prévning hanteras pa ett
likvardigt satt.

1.5Begrepp

I rutinen for prévning bendmns en person som énskar gora en prévning som den
proévande.

Den larare som genomfor provningen bendmns den prévande lararen.

Med hemskola avses den skola vid vilken en elev ar inskriven.

1.6 Koppling till andra styrande dokument

Grundskolenamndens dokumenthanteringsplan (se styrande dokument > &rendehantering

> arkivering och gallring)

1.7 Stodjande dokument

Denna rutin kommer att kompletteras med andra dokument, sdsom ansokningsblankett

for prévning, bilaga 1 och 2.

Till rutinen kommer ocksa att finnas visst informationsmaterial.

For obligatorisk lovskolan hittar du information pa Sharepoint, natverk skoladministrator.

1.8 Olika grupper av provande

Grupp A. Elever som gar i Goteborgs Stads grundskola och vill ha ett slutbetyg
tidigare an varterminen i arskurs 9 och genomfor provning. *

Grupp B. Personer som inte gar i Goteborgs Stads grundskola, men vill gora en
prévning. 2

Grupp C. Elever som 6nskar genomga provning i anslutning till lovskola efter
arskurs 9 for att fa ett godkant betyg.

! Har inkluderas aven de elever som deltar i frivillig lovskola och 6nskar géra en prévning.
2 Har kan det rora sig om t ex elever som gatt ut grundskolan i Goteborgs Stad eller ndgon

annanstans, men vill hoja sitt betyg i ett &mne. Det kan ocksa vara frdga om personer som gar vid
gymnasieskolans introduktionsprogram, men dar amnet inte ingdr i elevens studieplan och darfor

inte kan gora prévningen inom gymnasieskolan.
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2 Rutin om provning for betyg |

grundskolan

2.1 Hantera ansdkan

2.1.1 Nar en ansékan om prévning blir aktuell
En ansékan om provning kan bli aktuell i manga olika
situationer. Det ar en réattighet att fa gora en prévning.

For att en elev ska kunna genomga provning for betyg i ett
amne maste skolenheten bedriva undervisning i &mnet och
spraket vid tiden for prévningen. 3

Det bor sérskilt understrykas att ratt att préva i dmnet
modersmal finns ocksa pa samma satt som for dvriga amnen
inom grundskolan. Prévningen kan utforas av
modersmalslarare som &r anstallda pa skolan eller vid
Sprakcentrum.

Tank pa!
De flesta handlingar som
upprattas eller inkommer
inom prdvningsprocessen &r
allmédn  handling.  Detta
innebdr att de ska hanteras

enligt grundskolendmndens
dokumenthanteringsplan.
Denna finns pa styrande
dokument under &rende-
hantering och arkivering och
gallring.

Nér en elev erbjuds undervisning i obligatoriskt anordnad
lovskola ska eleven &ven erbjudas att, i anslutning till
lovskolan, genomga prévning for betyg i de &mnen undervisningen i lovskolan har avsett,
se 10 kap. 23 § andra stycket, skollagen.

2.1.2 Ge ut ansdékan om prévning

Grupp A. Ror det en prévande som &r inskriven vid en grundskola i Goteborgs Stad ska
rektor vid hemskolan se till att eleven ges mojlighet att fylla i en ansékan om prévning.
(Sarskild blankett finns for detta pa styrande dokument.)

Grupp B. Ror det en prévande som inte &r inskriven vid en grundskola i Goteborgs Stad
ska ansdkan om prévning ldmnas ut av den skola den prévande véander sig till. Ansokan
finns ocksa pa hemsidan. Prévningen for denna grupp genomfors fran och med
hostterminen 2025 av Nordhemsskolan och Trulsegardsskolan.

Grupp C. Rektor pa hemskolan ska se till att elever som erbjudits obligatorisk lovskola
ges mojlighet att fylla i en ansdkan om prévning innan lovskolan borjar. (Séarskild
blankett finns for detta pa styrande dokument.)

2.1.3 Ta emot ansdkan

Grupp A. Ansokan fran den prévande lamnas till rektor vid hemskolan. Ansokan
diariefors inte. Ansokan arkiveras pa skolan.

% Betyg och prévning Kommentar till Skolverkets allmanna rad om betyg och prévning (2022), s.
12.

Grundskoleforvaltningens rutin om prévning fér betyg i grundskolan 5(11)



Grupp B. Ansokan fran den provande i denna grupp skickas till Grundskoleférvaltningen
(grundskoleforvaltningen@grundskola.goteborg.se) och diariefors dar.

Grupp C. Ansokan fran den prévande lamnas till rektor for hemskolan. Ansokan
diariefors inte. Ansokan arkiveras pa skolan.

2.1.4 Hantering av ansdkan
Grupp A. Rektor pa hemskolan utser en ansvarig larare som ska planera och genomféra
prévningen.

Grupp B. Registrator skapar ett &rende i diariet, och éverldamnar varannan ansokan till
Nordhemsskolan respektive Trulsegardsskolan, dar personal planerar och genomfor
prévningen.

Grupp C. Hemskolans rektor lamnar ansokan till ansvarig rektor fér den obligatoriska
lovskolan. Denne rektor utser en ansvarig larare som ska planera och genomféra
prévningen.

2.2 Forberedelse och planering av prévning

1. Prdvande larare har kommunikation med prévande efter att ansdkan I&mnats in.
Bland annat behandlas laroplanens mal fér @mnet, samt plan for nar och hur
prévningen ska genomforas.

2. Om det framkommer i kommunikation mellan prévande larare och den provande
att det — utifran den prévandes kunskaper — uppenbart saknas forutsattningar for
att genomfora en prévning, avbryts forfarandet i detta skede.

3. Ifall den provande lararen inte undervisat den prévande tidigare, bor den
undervisande lararen pa hemskolan forse den prévande lararen med sadant
underlag som kan vara relevant avseende den provandes kunskapsutveckling. Det
ar den prévande lararen som varderar och bestdammer vad som, utover
provningsunderlaget, kan inga i bedémningen.*

4. | 6vrigt hanvisas till Skolverkets allmanna rad om betyg och prévning samt
kommentarerna till dessa (2022).

2.3 Genomforande av prévning

1. Nordhemsskolan och Trulsegardsskolan &r de enheter som genomfor provning
dar den prévande inte har nagon koppling till en grundskola i Goteborgs Stad
(Grupp B).

4 Jfr. Skolverkets allmanna rad med kommentarer om betyg och prévning (2022), s. 54.
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2. Det ar skolans personal som bestdmmer hur och nar en prévning ska genomforas.
Den som har réatt att gora en provning ska fa ett erbjudande om att gora det, men
hen kan inte kréava att fa gora provningen vid en specifik tidpunkt.®

3. 1 de fall dar flera prévande 6nskar prévning i samma &mne kan det vara lampligt
att samordna delar av prévningarna.

4. Provning pa ett annat sprak an svenska ar inte reglerat i forfattningarna. Den
provande lararen kan foresla att en elev ska ges mojlighet att redovisa sina
kunskaper pa ett annat sprak an svenska. Det &r ansvarig rektor som beslutar om
att en sadan prévning kan genomforas. Grundskoleforvaltningen utesluter inte att
en prévning kan genomfaras pa ett annat sprak, men det ar av storsta vikt att
rektor i dessa fall sakerstaller att prévningen genomfors pa ett rattssakert satt.

5. Avseende genomforandet av provning i 6vrigt hénvisas till Skolverkets allmanna
radd om betyg och prévning samt kommentarerna till dessa (2022).

2.4 Dokumentation av provning

1. Den prévande lararen ansvarar for att sammanstalla underlaget for betyget i syfte
att kunna forklara betyget utifran eventuella fragor.

. . 2.5 Beddtmning for betyg
Tank pal ) o .
. 1. Betyget satts med utgangspunkt i vad den
Skollagens regler for provande kan vid provningstillfallet. Om lararen har

betygssattning galler
aven avseende
provning, jfr 10 kap.

information om den prévandes kunskaper, utéver underlaget
fran prévningen, &r det vasentligt att den prévande lararen

14 - 23 8§ skollagen. noggrant analyserar och varderar underlagens relevans utifran
Det finns sarskilda vad de sager om elevens kunskaper vid tiden for
regler om betygssattningen. ©
bt;t?/tgvs;itér}lggkggt-er 2. Den provande ldraren &r den som sétter
20 — 23 §§ betyg. En larare ska som huvudregel ha lararlegitimation for
skolférordningen. att fa satta betyg sjalvstandigt. Det ar darfor lampligt att den

prévande lararen ska vara legitimerad och behérig att
undervisa i &mnet. Om ldraren saknar legitimation ska en
legitimerad kollega hjélpa till vid betygssattningen,

jfr. 3 kap. 16 § skollagen. De satter da betyget tillsammans och bada skriver
under i betygskatalogen.’

5 Ifall det ror en provning i samband med obligatoriskt anordnad lovskola ska den ske i anslutning
till lovskolan, vilket torde innebéra att provning behover ske senast under juni manad. Ur den
provandes perspektiv kan det vara onskvdrt att tiden fran anmélan till det att prévningen
genomfors inte ar for lang. Skolverkets allmanna rad med kommentarer for betyg och prévning
(2022), s. 55.

6 Skolverkets allmanna rdd med kommentarer for betyg och provning (2022), s. 54.
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3. Ett undantag & modersmalslarare som saknar legitimation men &r anstalld utan
tidsbegransning for att undervisa i modersmal. En sadan larare far sétta betyg
sjalvstandigt om provningen avser det &mne som modersmalslararen &r anstalld
for att undervisa i.

4. Provande larare bor sékerstélla att den provande ges mojlighet att visa sina
kunskaper sa att dessa kan bedomas enligt hela betygsskalan.®

5. En prévande som avbryter prévningen far varken betyget F eller streck, vilket
innebar att det tidigare betyget kvarstar. °

2.6 Utfardande av betyg

Enligt forfattningarna kring betygssattning ar utgangspunkten att det rektor pa den skola
dar eleven &r skolplacerad som har ansvar att utfarda betyg.

Enligt 6 kap. 21 § skolforordningen har den elev som redan har slutbetyg ratt att fa ett
nytt slutbetyg efter prévning i ett eller flera amnen. Nagot nytt slutbetyg utfardas inte per
automatik, men eleven har ratt att begéra ett nytt slutbetyg, som innefattar alla amnen.

For Grupp A utfardas det nya slutbetyget, som innefattar alla &mnen, av ansvarig rektor
vid hemskolan.

For Grupp B, som inte ar elev vid nagon skolenhet, kan den rektor som ansvarat for
prévningen utfarda ett nytt slutbetyg vid anmodan fran den prévande.

For Grupp C, som provar i samband med den obligatoriska lovskolan, utfardas ett nytt
slutbetyg av ansvarig rektor vid den skola dar provningen har genomgatts.

2.6.1 Vid betygssattning efter prévning i Goteborgs Stad galler féljande
handlingsregler

Grupp A. Vid de tillfallen en prévning gors vid den provandes hemskola, ska det nya
betyget fyllas i av den prévande lararen och signeras i betygskatalogen. Om den prévande
har betyg sedan tidigare ska saval det gamla som det nya betyget framga av
betygskatalogen. Lararen ska dven fylla i betyg efter provning (SKOLFS 2016:16
Skolverkets foreskrifter om utformningen av betyg efter prévning i grundskolan och
specialskolan). Rektor ska signera bade betygskatalog och betyg efter provning.

Administrator ser till att den provande far motta betyg efter prévning i original, samt ett
nytt slutbetyg. Administrator justerar betyget i IST Administration genom att félja stegen
for andring/réttning/prévning. Lararen signerar betygskatalogen och rektor signerar betyg

8 Skolverkets allmanna rdd med kommentarer for betyg och provning (2022), s. 52-53.
% Skolverket har utarbetat foreskrifter om utformningen av betyg efter prévning; se SKOLFS
2016:16.
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efter prévning och nytt slutbetyg. Betyg efter prévning ska dven arkiveras tillsammans
med en utskrift av den prévandes slutbetyg.

Grupp B. Vid de tillfallen en provning gors av en provande som inte &r inskriven i
grundskolan i Géteborgs Stad, ska den provande lararen fylla i betyg efter prévning.
Rektor ska signera detta betyg.

Administratéren vid provande enhet ser till att den prévande far motta betyg efter
prévning i original samt att en kopia arkiveras vid prévande enhet.

Den prévande bor ockséa upplysas om att hen sjalv behover skicka in sitt betyg for
registrering inom ramen for gymnasieantagningen.

Grupp C.
Provning som gors vid elevens “hemskola” efter lovskola

Vid de tillfallen en provning gors vid den provandes hemskola, i samband med den
obligatoriskt anordnade lovskolan, ska den prévande lararen ge skriftlig information om
nytt betyg efter provning till administrator.

Administrator justerar betyget i IST Administration genom att folja stegen for
andring/rattning/prévning. Lararen signerar betygskatalogen och rektor signerar betyg
efter provning och nytt slutbetyg.

Administratoren rapporterar in de nya betygen till Gymnasieantagningens system (Indra).

Administratéren sakerstaller att den prévande far motta betyg efter prévning och nytt
slutbetyg i original.

Provning som gors vid annan skola in elevens “hemskola”

Om den obligatoriskt anordnade lovskolan organiseras vid en annan skolenhet har
administrator pa lovskola inte behorighet att gora andringar i IST Administration for
elever utanfor den egna skolenheten.

Administratéren pa lovskolan

Administratéren pa lovskolan anvander mall for varterminens betygskatalog. Om den
prévande har betyg sedan tidigare ska saval det gamla som det nya betyget framga.
Betygskatalogen skrivs ut i tva original som lamnas till provande larare for signering. Av
de signerade betygskatalogerna l&mnas ett till den prévande eleven. Det andra skannas
och mejlas till hemskolan innan det ocksa skickas till hemskolan med internpost. Om
ansOkan om prévning har gjorts pa lovskolan ska dven den blanketten skickas till
hemskolan for arkivering.

Administratéren pa lovskolan ansvarar for att rapportera in de nya betygen i
Gymnasieantagningens system (Indra).

Administrator pa hemskolan
Administrator pa hemskolan tar emot betygskatalog fran lovskolan och féljer stegen for
andring/rattning/prévning i IST Administration (for betygskatalog anvands rapport, men
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nytt dokument behover inte skrivas ut da betygskatalog har hanterats av lovskolan).
Dokumenten Betyg efter prévning och Slutbetyg lamnas till rektor for underskrift.

Arkivering

Administratéren pa hemskolan ansvarar for att betygsdokumenten arkiveras i enlighet
med dokumenthanteringsplanen kap 3.3.

2.7 Eventuell avgift for provning

Enligt férordning (1991:1124) om avgifter for
Tank P al prévning inom skolvéasendet far huvudmannen for
Vid arkivering ska utbildning ta ut en avgift av den som vill ga
betygskopiorna ordnas igenom sarskild anordnad provning i grundskolan.
efter Avgift far dock inte tas ut for den som har gatt ut
personnummerordning grundskolan och saknar godkant betyg i det &mne
och hanteras i en egen provningen galler.'® Avgifterna for provning

arkivbox dar det ska tillfaller huvudmannen och far uppga till hogst
framga att det ar 500 kronor.

slutbetyg efter prévning.

Administratoren pa skolan dar prévningen utfors,
skriver en kundfaktura (stéalld till den prévande)
som ansvarig rektor for prévningen attesterar.
Administratoren skickar darefter kundfakturan till
redovisningstjanst. Handlaggare vid redovisningstjanst skickar ut fakturan till den
provande.

2.8 Ersattning till larare respektive verksamhet

1. En provning ska i forsta hand ske inom ordinarie arbetstid men kan, om det inte
passar med schemat, hanteras genom schemadndring med 14 dagars varsel for
larare med ferietjanst, och minst 10 dagars varsel for larare med semestertjanst.
Vid annat fall utges erséttning enligt kollektivavtal. Detta géller bade néar elev
genomgar prévning vid sin hemskola, och dven da prévande, som inte ar
inskriven i grundskolan i Géteborgs Stad, genomgar provning vid
Nordhemsskolan och Trulsegardsskolan.

2. Om prévningen sker i anslutning till den obligatoriskt anordnade lovskolan ingar
det i den avtalade erséttningen for lararen.

3. Till Nordhemsskolan och Trulsegardsskolan ges en sarskild ersattning utifran det
sarskilda uppdrag som dessa skolor fatt, namligen att genomfdra prévningar da en
provande inte gar i grundskola i Goteborgs Stad (prévande i grupp B).

10 Avgift kan saledes inte tas ut i samband med prévning inom obligatorisk lovskola.
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4. Grupp B uppskattas omfatta cirka 25 - 30 prévande per ar. Nordhemsskolan och
Trulsegardsskolan far betalt efter hur manga prévningar som genomfors.

5. En prévning tar uppskattningsvis 15 — 21 timmar beroende pa amnets karaktar.
(Teoretiska &mnen beraknas ta cirka 15 timmar och praktiska och estetiska &mnen
kan ta mer tid i ansprak). Dessa kostnader konteras pa akt/AO PROV.
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